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1 ITacmopTt (poHIA OLIEHOUYHBIX CPEACTB

IltanupyeMbIie pe3y/IbTaThl 00YUYEHHSI IO TUCHUIIIHHE (MOTYIIO0)

IucuunnruHa HaIlpaBJI€eHA Ha (I)OpMI/IpOBElHI/Ie cliegyrumx KOMIIETeHITUY BBIITYCKHHUKA:

OLIEHKH: XO0POIIO0, YAOBJIETBOPUTEJIBHO, 3a4YTEHO.
Huzkuu YPOBEHb NOCTHXKEHUS KOMIETEHIHUHU - KOMIIETEHIUA HE C(l)OpMHpOBaHa YaCTUYHO, OIIEHHWBAETCA
HEYHOOBJIETBOPUTEJIEHO UJIX HE 3a4TEeHO.

®dopma(sl) | KomMmmereHnuu, HuagukaTtop(s1r) | Pe3yasTaTsl Yposens
Tekymero | GopMupyeMble B |JOCTHXEHHSA o0y4YeHHST T O
KOHTPO IS pe3yjIbTaTe OCBOEHUsI | KOMIIETEHIIHHU OUCOHUINIHHE
OTUCHUIUTHHBI (MO I51) (Monynio)
Omnpoc no | YK-1 Hcnone3yeT 3HaHusA | 3HaTh: Bricoku# wunu
KOHTPOJIbHHM B o6macTu | - HOPDMAaTHUBHO- | CPDeIHUN
BompocaM COBpEeMEHHEHX IpaBOBYI OCHOBY
TEeME, TEXHOJNOTUH OeJIOoNpOU3BONCTBA B
TeCTUPOBaHUE B OOKYMEHTAIMOHHOTO | opraHu3anuu, ob6mue
COOTCTBETCTBUH obecmedyeHHUSd npaBuiaa 0GOPMIIEHUS
¢ paboued ynpaBleHUS [N | HOKyMEHTOB.
nmporpamMmou pemeHus
MIOCTaBIEHHHX | YMeTh:
3ajgad
- 0bOpPMIATH
DOKYMEHTEH B
COOTBETCTBUU c
mpaBUJIaMu,
OpPTaHM30BHBATH
O0esiTeNbHOCTSH
OEeJI0NIPOU3BOMICTBEHHOU
CITyKObI IPEANPUSATHUS.
Bnapgerts:
- OCHOBaAMHU AeJOBOU
KOPPECIOHOEeHUIHH,
OCHOBHEIMU IIpueMaMu
u MeTogaMu
opraHu3laluu
9IEeKTPOHHOTO
DOKYyMeHTO060pOTa.
BricOKM# YpOBEHb [OCTUKEHUS KOMIIETEHIIMY - KOMIETEHIUsS cHopMUpOBaHA YACTUYHO, PEKOMEHIOBAHHEIE
OIIEHKU: OTJIMYHO, XOPOILIO, 3a4TEHO.
CpenHuil ypoBeHb OOCTUXKEHUS KOMIETEHIUM - KOMIETeHIUs chopMupoBaHa YaCTUYHO, PEKOMEHIOOBaHHEIE

2. TunoBsIe KOHTPOJIbHBIE 3alaHUA UJIH HHbIE€ MaTepHaJIbl

TeKyIui KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH ¥ aTTECTAIMOHHEIE UCIIBITAHUS 00YYIaIOUIMXCSI MOTYT OBITh
OpraHK30BaHEL ¢ ucnonb3oBanueM pecypcoB OMOC KysI'TY. ITonHEll nepedeHb OLIeHOYHEIX MaTepuaioB
pacnonoxer B QUOC KysI'TY.: https://el. kuzstu.ru/login/index.php. Tekymuii KOHTPOJb YCIIEBAEMOCTH U
aTTeCTAIl[MOHHBIE UCIILITAHUS MOTYT IIPOBOAUTELCS B IUCbMEHHOM U (UNIM) YCTHOMU, U (KUJIK) 371€KTPOHHOU

dbopme.




2.1.0neHOYHEbIE CPEACTBa IPH TEKYIIeM KOHTPOJIe

Tekyumii KOHTPOJb TT0 OUCIUIINHE GyIeT 3aKJII0YaThCs B YCTHOM OMPOCe 00YJaroIIuXCs 0
KOHTPOJIBHEIM BOIIPOCAM U BHIITOJTHEHWU TECTOBHIX 3afaHUi Ha MPAKTUUECKUX 3aHSITHUSIX.

5.2.1.1. KoHTposibHBIE BONPOCHI B 3aJaHUA JJIsI OIpoca

[Tpu mpoBENeHUH TEKYIETO KOHTPOJIS B BUMIEe ONpoca, 00yJaromeMycs OyeT 3agaHo Ba BOPOca, Ha
KOTOPHIE OH MIOJIZKEH [aTh OTBETH

Kpurepuu onesuBaHus:

— 86 - 100 GanoB - mpyu IPaBUIBHOM U TIOJTHOM OTBETE Ha OBa BOIIPOCA;

— 75-85 6anmnoB - Ipu MpPaBUILHOM U TTOJIHOM OTBETE Ha OOWH M3 BOIPOCOB U MTPABUIILHOM, HO HE
TIOJTHOM OTBETe Ha APYTOM U3 BOIIPOCOB;

— 65 -74 6annoB - MpX IPAaBUIILHOM U HETIOTHOM OTBETe Ha MIBa BOIIPOCA WK MPABUILHOM U IOJTHOM
OTBETE TOJIbKO Ha OUH M3 BOIIPOCOB;

— 25 -64 6anioB - MpY MPABUIILHOM U HETIOJTHOM OTBETe TOJIbKO Ha OOUH M3 BOIIPOCOB;

— 0 -24 6anoB - TPy OTCYTCTBUYU IIPABUIIBHEIX OTBETOB Ha BOIIPOCH

Komruectso 6amnos|0-24 [25-64 [65-74|75-85[86-100
[Tkana onenuBanus|He 3auTeH0|3a4TeHO

ITepedyeHb KOHTPOJILHBIX BOIPOCOB 47151 onpoca no Pazgeny 1 «OCHOBBI JOKYMEHTAIIHOHHOT O
o0ecrieuyeHHsI yIIPaBJICHUS»:

1. Uudopmalus, JOKyMeHTUPOBaHHAs HHGOPMaLUs, JOKYMEHT

2. YrpaBieH#e JOKyMEHTO000POTOM OPTaHU3aLUH.

3. YHuUIMpPOBaHHLIE CUCTEMEL JOKYMEHTALUHU.

4. OcHoBHEIe TPeOOBAHUS K TOKYMEHTaM.

5. epmepanbHble 3aKOHEL, yKa3k Npe3ufeHTa Poccutickoi Oefepanuu ¥ IOCTAHOBIIEHUS
mpaBuTenbcTBA Poccuiickor ®emepanuy, periaMeHTUPYIOINE TOKYMEHTAMOHHOe 00eCIeYeHNE YIIPABIeHUS
OpraHu3alui.

6. CTpyKTypa ¥ YUCIEHHOCTb CITyKOBI JOKYMEHTALMOHHOTO 00ECIIeYeHUs YIIPaBIeHus.

7. OpraHu3aloOHHO-TIPaBOBbIe JOKYMEHTHI eJI0TTPON3BOACTBEHHOM CITyXKOHL.

8. OMXKHOCTHBIE HHCTPYKLIUH.

9. MHCTPYKIMH TI0 TOKYMEHTALUOHHOMY 00ECIIeYeHHIO YIIPaBIeHUS.

10. OprasEu3anroHEHO-IIPABOBas CUCTEMA.

11. TInaHoBasg cucreMa.

12. PacnopsapuTenbHas CUCTeMa LOKyMEHTAIUN.

13. CipaBouyHO-MH(DOPMAIIMOHHAS ¥ CIIPABOYHO-aHAIUTHYECKAs CHCTEMHI.

14. CuctemMa OTYETHOU MOKYMEHTALIMHY 0 HAIIPABIEHUAM U QYHKLIUSIM YIIPaBIEHHUS.

15. Cuctema cTaTUCTAYECKOM UHDOPMAIUH.

16. Cucrema dhuHaHCOBOM HHGOPMAlUK B BULE OTUETHON NOKYMEHTALUY UK B BUE CllelMaIbHON
CHUCTEMBEI.

17. Cuctema 110 IeHTpaM OTBETCTBEHHOCTH.

18. OOumit BUL ¥ COCTAB PEKBU3UTOB TOKYMEHTA.

19. Bupiel 6:1aHKOB JOKyMeHTa: o0Iue 6r1aHKy, OaHKY I1UCchbMa, 671aHK KOHKPETHOTO BUMIa MOKYMEHTa.

20. ITpaBuna y4yeta 671aHKOB.

21. INoustue 6ma"KoB cTporou otuyeTHoctu (BCO).

IlepedyeHb KOHTPOJILHBIX BOIIPOCOB s onpoca no Pa3peny 2 «TexHonorus padoTsI ¢
DOKYMEHTaMH B OPraHH3alHH»:

1. TIpoxoxkaeHue U NOPSALOK UCIOHEHUS BXOOAIINX JOKYMEHTOB.
2. ITpoxoxpmeHre UCXOTSAIINX U BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB.

3. KorTpONb 3a UCNONHEHNEM NOKYMEHTOB.

4. Perucrpanus JOKYMEHTOB.

5. OTmpaBKa fOKyYMEHTOB.



6. CnyxebHas mepenucKa B OPraHU3aliH.

7. CoBpeMeHHEIe TEXHOJIOTUY ¥ IPOTPaMMEI Ij1s o6ecriedeHus OEICTPOro 06MeHa MH(GOpManyuen
COTPYyIHUKaMU OpraHU3aluu.

8. OCHOBEI [IeJI0OBOTO NMKChMa: IUCEMO-IIPoCckba, MUCHMO-3allpOC, TUCHMO-TIPENJI0KEHHE,
COIIPOBOOUTENIbHOE [TUCHMO, TapaHTUIHOe INChMO, MUCHMO-TIOATBEPKIeHNE, TNCHMO-I3BellleHNe, THChMO-
HaloMKHaHKe, TUChbMOIIPUTTIalleHne.

9. [lenoBasi peys U ee TpaMMaTHIeCKHe 0COOEHHOCTH: ICHOCTh, TOYHOCTH, KPATKOCTE,
CHUCTEMaTUYHOCTb.

10. ABTOoMaTH3aLU CO3NaHUSA JOKYMEHTOB.

11. ®opMel 1 mabIOHEL JOKYMEHTOB.

12. ABToMaTH3auus BBOLA U PACCHUIKY JOKYMEHTOB.

13. Opranusanus MaccoBoro BBofa OyMaXKHEIX JOKYMEHTOB.

14. Opranusanyus pacChlIKY TOKYMEHTOB C UCII0/Ib30BaHNeM HHGOPMAIMOHHBIX TEXHOIOTUH.

15. CTtpyKTypupOBaHKE HOKYMEHTALUOHHOTO 00eCIIeYeHMs.

16. OuepemHOCTH BHEAPEHHUS CUCTEMEI 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000DOTA.

17. BrIOOP CHCTEMEI 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTA.

18. Busnec TpeboBanus. TpeOoBaHUS K PECYPCAM CHCTEMEL.

19. CucTeMa 3/1€KTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTa OPraHu3aliH.

20. Peructpalus JOKyMEeHTOB B CUCTEME IJIEKTPOHHOTO TOKYyMEHT0060pOoTa.

21. OpraHu3sanusa MapUIpyTA3aluy JOKYMEHTOB.

22. D1eKTPOHHO-1IMGPOBaAsT MOAMHUCS.

23. UHbOopMaIMOHHO-CIIPaBoOYHas paboTa.

24. ObecreyeHne COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM (opme.

25. Ucmonmb30BaHuE «00TaUHBIX» TEXHOJIOTHH.

5.2.1.2. TecToBBIC 3aJaHHS

Llens KOHTPOJIUPYIOUIETO MEPOTIPUSITHS — MOHUTOPHUHT 3G(GEKTUBHOCTH YCBOGHUS TPOHIEHHOTO
MaTepuana. Tect coctout u3 10 3aganuii. B pe3ynbTaTe TECTHPOBAHUS IPOBEPSIIOTCS TEOPETHUECKIE 3HAHUS
Y TIPAKTUYECKUE HABLIKY [0 TeMaM Kypca. MUHUMATBHEIN TOPOTOBEIHA 6asT IPOX0XKaeHus TecTa - 6. TecTrl
BEITIOJTHSIOTCS Ha TPAKTUYECKUX 3aHATUSIX. BpeMs BEIIONHEHUS TecTa - 20 MUHYT.

Kpurepun onesuBaHus:
— 65...100 6amn0B - Mpu ITPaBUILHOM OTBETE Ha Bce 6 - 10 TeCTOBBIX 3aJaHU, KaXKObIU ITPaBUIBHEIN

0oTBeT Ha TecT gaet 10 6anios;
— (..64 6anmoB mpu MTPaBUILHOM OTBETE TOJIBKO Ha 5 TECTOBHIX 3aaHUM

KonmuuectBo 6amnos|0-64 65-100
[MTkana onenuBanusi|He 3auTeHo|3auTeHo

Pa3pgen 1. OCHOBBI JOKYMEHTAIIHOHHOT0 00ecIieueH sl YIIPaBIeHUS

1. PeKBU3UT - 3TO 00513aTEIIbHBIH 3JIEMEHT 0OPMIIEHUS 0PULIHATIBHOTO JOKYMEHTa:
a) BEpPHO

0) HEBEPHO

2. OpuruHasn fOKyMeHTa - 370 ...:

a) IepBOHAaYaIbHEIN 9K3eMILIID LJOKyMeHTa

0) 9K3eMIUIIP OOKYMeHTa, IBJISIOUINICS UCXONHEIM MaTepUaioM
B) BCE OTBETHl BEPHEI

3. B joKyMeHTax AOMyCKaITCS COKpPalleHus:

a) oOIIeNpUHSTEIE COKPAIEHHUS, @ TAKKE COKPAILIEHNS OTOBOPEHHEIE HOPMATHBHBIMY NOKYMEHTaMHU
0) TONBKO OOIIENPUHSTEIE COKPAIIEHUS CIIOB

B) HET BEPHOI'0 OTBETA

4. TlepeyeHb JOKYMEHTOB, HEOOXOOMMEIX /ISl VIIPABIEHYECKON [esSTeIbHOCTH KOHKPETHOM
OpraHU3allKH, CONepKallnui XapaKTePUCTUKY KaXKI0ro JOKYMEHTA, ero IPUINYECKOro CTaTyca U 3TaloB
[IOKYMEHTHPOBAHMUS, Ha3EIBAETCS...

a) Tabes GopM TOKYMEHTOB



0) BEOMOCTD
B) Tabesb

5. Oukcalms GpakTa CO3TaHUS UM MOCTYIIJIEHUS NOKYMEHTa ITyTeM IIPOCTaBIeHKs Ha HeM WHOeKca U
OaTH C MOCTIeNyIolel 3amuchio HeOOXOOUMBIX CBEIeHHIt 0 JOKYMeHTe B PETHUCTPAIlMOHHEIX GopMax,
Ha3BIBAETC ...

a) perucTpanuei ciuyxKeOHbX TOKYMEHTOB

0) HOMEHKJIATYPOH ey

B) KOHTPOJIEM MCIIOJTHEHU A JZ[OKy'MeHTOB

Pa3pgen 2. Texnonorust padboThI C JOKyMEHTaMHU B OpPraHH3alHu:
1. TIpoToKON pa3HorIacuil COCTaBIAETC:

a) B OMHOM 9K3eMILIsipe

0) B IBYX 9K3eMIIISIPax

B) B TPEX 9K3EMILISIPaX

2. PekBU3UTH 0QUIMaIbHON TOBEPEHHOCTH:

a) Ha3BaHUe BHUJa JOKYMeHTa, II0JIHOe HauMeHOBaHUe OpraHu3alliy, BhaBlIell JOBEPEHHOCTE, U eT0
anpec, HOMeD, flaTa BhIlaY¥ NOBEPEHHOCTH, CPOK [IeMCTBHUS, NOMXKHOCTh, PVO nrila, KOTOPOMY OBEPSETCS
TIONYYUTh LIEHHOCTH, IeHEeKHbIe CPeICTBa

0) Ha3BaHMe BUMA JOKYMeHTa, II0JIHOe HaMMEHOBaHKEe OpPraHU3alluy, BhIIaBILIEN HOBEPEHHOCTh, HOMED,
maTa BhIJAauX NOBEPEHHOCTH, [OJXKHOCTE, ®UO nuIla, KOTOPOMY [OBEPSIETCS MONIYUYUTh LIEHHOCTH, JleHeXKHbIE
cpencTBa

B) HET BEPHOT'0 OTBETA

3. B pe3ynpraTe npoxoXKmeHUS IPOIEAYPEl 0TOOPa MPUHATHSA HA paboTy rpaXkpaHe IOHAOT ...
a) MUCbMEHHOe 3asBIeHHe

0) pe3iome

B) QaHKETY

4. IlltaTHOE pachucaHue IOATOTaBINBAETCS 0 YHUPHUIIMPOBaHHOM GopMme...
a) T-2
6) T-3
B) T-4

5. [JoKHOCTHaA UHCTPYKLUSA - 3TO:

a) HOpMaTUBHBIM JOKYMEHT, U3[aBaeMEli OpraHu3anyell B LIeNIX perjlaMeHTaluy fesTeIbHOCTH
OpTaHU3alMOHHO-TIPABOBOT0 IIOJIOXKEHUST PabOTHNKA, ero 003aHHOCTEH, IPaB, OTBETCTBEHHOCTH U
obecrieyeHus yCIoBuH ero 3hHeKTUBHOM paboTH

0) MIpaBOBOM aKT, yCTaHABIMBAIOUIUY TPABKIIA, PETYIHUPYIOLINE OPraHU3al[MOHHEIE, HAYIHO-
TeXHUYECKUe, TeXHOJIoTHYeckue, GUHAHCOBLEIE U UHBIE CTOPOHEL AeATEIbHOCTY YUPeXeHUY, OpraHu3alnui,
TIPEANPUSATHYN, UX TOOPa3eIeHuH, CIyK0 U OTHENTbHEIX JOIKHOCTHRIX JIUI]

B) IIPUHSTHIN B yUPEXKOEHUN TOPSIOK CO3NaHUS, 0POPMIIEHUS U UCIIONHEHUS JOKYMEHTOB

2.2 OueHoYHbIE CPEeCTBA IPH MPOMEXKYTOYHOH aTTeCTaluu

[TpoMeXyTOYHaS aTTeCTalus 00yJaoImUXCs M0 JUCIUIIIMHE MTPOBOTUTCS B cOOTBETCTBHY ¢ OTIOI 1
sBsieTCs 00s3aTenbHoN. POPMOI IPOMEXKYTOYHON aTTECTAIMY SIBIISIETCS ONIPOC, B MPOLECCE KOTOPOT'O
OTIPEQeNIeTCS. YPOBEHb CHOPMHUPOBAHHOCTH 0003HAUEHHEIX B paboueii mporpaMMe KoMreTeHImd. CTyIeHT
AOIIyCKaeTCd K HpOMe}Ky'TOLIHOI;I aTTeCTalluu 110 JUCLIUIIIINHE B CJlIy4Ya€ BBHIIIOJIHEHUSA UM yqe6Horo IIJIaHa 110
puciumvHe. [1py Hanuyuy yueOHON 3a00/IKEeHHOCTH 00y4atomuiicss oTpabaThiBaeT NPOMYIIeHHEIe 3aHATUS B
dhopMme, TTpeI0KEHHON TPEoaBaTeIEM.

ITpoMexXKyTOUHasT aTTeCTalUs OCYLIECTBsAETCS B GopMe YCTHOTO OIPoca U MPEeArojiaraeT OTBETH
CTYHEHTOB Ha [iBa Bompoca. [laeTcsi BpeMs Ha IIOATOTOBKY OTBETOB.

Kpurepun onesuBaHus:



3auTeHo |OumeHKa «oTau4HO» - 0T 90 ;o 100 6annoB - BEICTABNISIETCS CTYIEHTY, €CNIU OH I'IyOOKO ¥ TPOYHO
YCBOUJI TPOTPAMMHEBIM MaTepua, UCUePIIHIBAIOIIE, II0C/IeIOBATENbHO, YETKO U JIOTUYECKH CTPOMHO
€T0 M3J1araeT, yMeeT TECHO YBSI3bIBATh TEOPUIO C IPAKTUKOU, CBOOOIHO CIPAaBIISIETCS C 3ajadyaMy,
BOIIPOCAMU ¥ APYTMMHU BHOAMU IPUMEHEHUS 3HaHUM, MIPUYEM He 3aTPYOHSETCS C OTBETOM IIPH
BUIOM3MEHEHUN 3afaHUU, MpPaBUIbHO OOOCHOBHIBAET NIPHUHSTOE pelleHHe, BIafgeeT
PA3HOCTOPOHHMMY HaBHIKAaMU U IIPUEMaMM BHITIOJTHEHUS MPaKTUYECKUX 3amad.

Onenka «xopomo» - oT 80 fo 89 6annoB - BEICTABIAETCS CTYLEHTY, €CIK OH TBEPHO 3HAET
MaTtepua, IPaMOTHO ¥ IO CYI[ECTBY M3JIaraeT ero, He [OIYyCKas CYIeCTBEHHEIX HETOYHOCTEHN B
OTBEeTe Ha BOIIPOC, NIPaBUIIBHO IIPHUMEHAET TEOPETHUYECKHE IOJIOXKEHHSA IPHU DPEIIeHHuUn
IIPaKTU4YEeCKUX BOIIPOCOB U 3a1a4, BilaJeeT HeO6XOJII/IMBIMI/I HaBBIKaMM U IIPHEMaMH HUX BBEIIIOJTHEHUA

OneHKa «yTOBJIETBOPHUTEIBHO» - OT 65 [0 79 6ansioB - BEICTABIAETCA CTYLEHTY, €CIIH OH UMeeT
3HAHUSA TOJIBKO OCHOBHOI'0 MaTepHuaja, HO He YCBOMJ €ro geTanell, HOIyCKaeT HETOYHOCTH,
HEJOCTAaTOYHO NPaBUIbHEE (OPMYIUPOBKY, HAPYIIEHUS JTOTUYECKOU MOCIIeOBATEILHOCTH B
W3JI0KEeHUM NPOTPAaMMHOTO MaTepualia, HCHBITHBAET 3aTPYNHEHUS INPU BEINOTHEHUU
IPaKTUYeCKUx padoT.

HE Onenka «HEeYJOBJIETBOPHUTEJIBHO» - OT 0 mo 64 0aJIIoB - BEICTABISETCS CTYHOEHTY, KOTOpHﬁ HE
3a4YTEHO |3HAeT 3HAUUTEIbHOW YaCTH IIPDOTPAMMHOTO MaTepHalla, OOIIYCKaeT CYUIeCTBEHHLIE omubKH,
HEeYyBEepeHHo, C OO0NBIINMH 3aTPYAHEHUSIMHU BHIIIOIIHSAET IIPAKTUYECKHUe pa60TBI. Kak IIpaBHUIIO,
OLlIEHKAd «HEeYOOBJIETBOPUTEJIbHO» CTABUTCA CTYAE€HTAM, KOTOPbIE HE MOTYT IIPOOOJIZKUTDH 06y‘{eHI/Ie
0e3 IOOIIOMHUTEbHEIX 3aHATHH 110 COOTBeTCTBYIOH.Ieﬁ OUCOUIIIINHE.

IIIkana oneHUBAHHUS:

KonmuuectBo 6amnos|0-64 65-79 |80-89 |90-100
[ixana oueruBanusg|Heynosm.|Yoosi.|Xopomo|OTIHYIHO

IIpuMepHBIHA NepedYeHb BONMPOCOB K MPOMEKYTOYHOH aTTeCTallUH:

1. OcHOBHEIE TOHATHUS JOKYMEHTALNOHHOT0 00eClIeYeHNs YIpaBlenus: nHopManus,
OOKYMEHTHPOBaHHAs WHGOPMAIWS, JOKYMEHT, YIIPaBIeHHEe TOKYyMEHTO060POTOM OpraHU3alyH U TIp.

2. YHUOUIIMPOBAHHLIE CUCTEMEL JOKYMEHTaluU

3. OcHoBHEIE TPeOOBaHUS K TOKyMEHTaM

4. [IpaBoBas OCHOBa [eJIONPOU3BOACTBA B OpraHU3aLUU

5. Opranusanus geronpor3BOICTBEHHON CITyKOH B OpraHU3aliu: CTPYKTypa U YUCIIEHHOCTE,
OpraHu3alliOHHO-TIPABOBEIE JOKYMEHTEL

6. CucTeMHl HOKyMeHTalM{ B OPraHU3aliy: OpraHN3aloHHO-TIPaBoBasl U IIaHOBasl CUCTEMEL

7. PacnopsguTenbHas cucTeMa JOKyMEHTAllUK B OpraHu3alnuu

8. CmpaBouHO-UH(MOPMAaIMOHHAS U CIIPABOYHO-aHAIUTAYECKas CUCTEMBI JOKYMeHTaIul B
OpraHu3anuu

9. CucteMsl JOKyMeHTAI[UY B OPraHU3al[u: CUCTEMa OTYETHOU JOKYMEHTAlNN 110 HAallpaBIeHUSIM U
GYHKUIUAM yIIpaBIeHUS

10. CucTeMsl DOKyMeHTAllUX B OPTaHU3aIUN: CUCTEMA CTAaTUCTUUEeCKON NHpOpMaluu

11. CucTeMsl DOKyMeHTallUX B OpraHU3aluy: cucTeMa ¢puHaHCOBOY MHGOPMAalUXU B BULE OTYETHON
DOKyMeHTallu! UK B BUE CIelUaNbHON CUCTEMEbI

12. Cucrema JOKyMEHTAIM B OpraHU3allly II0 IIeHTPaM OTBETCTBEHHOCTH

13. O6ure npaBua 0GhOPMIEHHS JOKYMEHTOB

14. OOumit BUL ¥ COCTAB PEKBU3UTOB TOKYMEHTA

15. Bupiel 6:1aHKOB JOKyMeHTa: o0Iye 6y1aHKyY, G1aHKY IUCcbMa, 671aHK KOHKPETHOTO BUMla HOKYMeHTa

16. OcHOBHEIE 3Tankl PabOTH C JOKYMEHTaMU

17. ITpoxoxpeHue U NOPSOOK UCIOTHEHUS BXOOSAIIUX TOKYMEHTOB

18. [TpoxoxkpmeHNe UCXOISAIINX U BHYTPEHHUX TOKYMEHTOB

19. KoHTpOB 3a UCTIIOJIHEHUEM TOKYMEHTOB

20. Peructpanus JOKyMeHTOB

21. OtnpaBKa LOKYMEHTOB

22. Ciyxke0Has mepemMuCcKa B OpPraHu3aluu

23. CoBpeMeHHbIE TEXHOJIOTUY U IPOrPaMMEL 71t 00ecredeHus: ObICTPOro o0MeHa nHbopMaImen
COTPyIHUKaMU OpraHu3aluu

24. OCHOBHEIE BUOH JEJIOBHIX MUCEM

25. [lenoBas peyb U ee rpaMMaTHdeCKue 0COOEHHOCTH: ICHOCTh, TOUHOCTh, KPATKOCTD,
CUCTEMaTUYHOCTb

26. ABTOMaTH3anus CO30aHU JOKyMEHTOB



27. ®opMH 1 a6I0HE JOKYMEHTOB

28. ABTOMaTH3aIUs BBOAA U PACCHUIIKK HOKYMEHTOB

29. OpraHu3anms MacCoBOr0 BBofa 6yMaKHEIX OKYMEHTOB

30. OpraHu3anus pacCHUIKU JOKYMEHTOB C UCIIOJIb30BaHNEM MH(POPMAalMOHHEIX TEXHOIOT UM
31. CTpyKTypupOBaHUe NOKYMEHTalMOHHOT0 00ecIedeHus

32. OuepenHOCTh BHEIPEHUS CUCTEMEL 3JIEKTPOHHOTO HOKYMEHTO060pOTa
33. BeIOOp CHCTEMEI NTEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000POTa

34. CucteMa 37IeKTPOHHOT0 JOKYMEHT0060pOTa OpraHU3alluy.

35. Perucrparums TOKyMEHTOB B CHCTEME 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa.
36. OpraHu3anus MaplIIpyTU3alud JOKYMEHTOB.

37. OnmeKTPOHHO-IK(GPOBas MONIUCE.

38. UudopmanmonHo-cpaBouyHas pabora.

39. ObecmeveHne COXPAaHHOCTU NOKYMEHTOB B 3JIEKTPOHHOM (opme.

40. Vcnonb3oBaHme «06IauHBIX» TEXHOJIOTHH.

5.2.3. MeToguuecKHe MaTepHaibl, oNpene/Isailue Iponeaypbl OleHHBAaHUSI 3HAHUH,
yMeHHH, HAaBHIKOB M (M/IM) ONbITa JesATeTHbHOCTH, XapaKTepHU3yIoliHe 3Tanbl (J)OPMUPOBaAHHUS
KOMIIeTeHIIHH

1. Tekymuit KOHTPOITb YCIIEBA€MOCTH 00yYaIOIIUXCsI, OCYLIECTBIISIETCS B CIIEAYIOIIEM IOPSIKE: B KOHIIE
3aBepLIEHUS OCBOEHUS COOTBETCTBYIOIIEH TeMbl 00yJaloIIrecs, M0 PaclopPsIKEHUI0 IeJaroru4eckoro
paboTHMKa, yOMPAIOT BCe MUYHbIE BEIIH, 3JIEKTPOHHBIE CPEMICTBA CBSI3U U IIeYaTHhIE UCTOYHUKYN WHPOPMAIUY.

[71sT TOATOTOBKY OTBETOB Ha BOMPOCH! 00yYAIOUIMECs UCIIOIb3YIOT YHCTHIN MUCT GyMaru moboro
pa3mepa u pyduky. Ha mucte Oymaru o0yJarouIiecs: yKa3sBaloT CBOY (haMUJIHIO, HMSI, OTYECTBO (IIPH
HaJIM4uK), HOMep y4eOHOM IPYIIIH U HaTy IMPOBEAEHHUs TEKYIIEero KOHTPOJIS YCIeBaeMOCTH.

HayuHo-megarorundeckuii pabOTHUK YCTHO 3a[laeT ABa BOIPOCA, KOTOPEIE 00YYAIOUIMHCS MOKET
3alIuCaTh Ha HOHFOTOBHBHHBIﬁ OJid OTBETa JIUCT 6y'Mal"I/I.

B Teuenue YCTAaHOBJIEHHOT'O HaAY4YHO-IIeJaroru4eCKuM pa6OTHI/IKOM BpeMeHHn 06yqa10m1/1e05{ IINCEMEHHO
(GhopMyNHpYIOT OTBETH Ha 3afaHHbIe BOMPOCH. [10 MCTeueHN YKa3aHHOTO BPEMEHHU JTUCTH GyMaru ¢
TIOATOTOBIIEHHEIMU OTBeTaMU 00y4aloliecs nepefaioT HaydyHO-TefarornieckoMy paboTHUKY AT
TIOCTIEAYIOLIETO OLleHMBAHUS Pe3yIbTaTOB TEKYLIET0 KOHTPOJIS YCIEBAEMOCTH.

[Tpu OATOTOBKE OTBETOB Ha BOIPOCH! 00YYAIONUIMMCS 3aIIPENIaeTCst UCIOIb30BaHMe JTIOOBIX
OJIEKTPOHHEBIX U IT€YaTHRIX HCTOYHUKOB I/IH(I)OpMaLII/II/I. B Cliy4dae 06Hapy}Kerm HAY4YHO-II€Jaroru4eCKuM
pa6OTHI/IKOM (l)aKTa UCIIOJIb30OBaHU S O6y‘-IaIOH_II/IMC$I IIPU IIOATOTOBKE OTBETOB HA BOIIPOCH YKa3aHHEIE
HUCTOYHUKY NHPOPMAIUYU - OLIEHKA Pe3yJIbTaTOB TEKYIET0 KOHTPOJIS COOTBETCTBYeT 0 6asijioB 1 Ha3HAYAeTCs
HaTa MOBTOPHOT'O MPOX0XKIEHUS TEKYIIEero KOHTPOJIS YCIIeBa€MOCTH.

Texymui KOHTPOIb YCIIEBAEMOCTH 00yYarOUIUXCs 110 Pe3yIbTaTaM BHITOTHEHUS Tab0paTOPHBIX U (MITH)
MpakTU4YecKux paboT oCyLIecTBIAETCS B PopMe oTueTa, KOTOPHIM ITPEeoCTaBsAeTCsS HaydHO-
meJarornyeckoMy paboTHUKY Ha OyMaXXKHOM U (MJIM) SJIEKTPOHHOM HocuTene. HayyHO-TIemaroruyecKui
PpaboTHUK, TTOCIIe TPOBEHEHUS OLEHOYHBIX IIPOLEAYP, UMEET IIPABO BEPHYTH 00yJaIOIEMYCS OTUET AJIS
TIOCTIEAYIOLIEe KOPPEKTUPOBKY C YKa3aHUEM ITePeYHs HeCOOTBETCTBUM. O0ydaromumiics 06s3aH yCTPAHUTh BCe
YKa3aHHbI€ HECOOTBETCTBUA U HAIIPABUTH OTHYET HAYYHO-IIEOAArOru4eCKOMYy paGOTHI/IKy B CPOK, HE
MIPEBHIMIAIOMUYN TPeX y4eOHBIX JHEH, CIEeAYIOUINX 3a THEM IPOBENEHNS TEKYIIET0 KOHTPOJIS YCIIEBAEMOCTH.

PesyanaTm TEKYyILIero KOHTPOJIA JOBOOATCA OO CBEOEHUA OﬁyanOIHI/IXCH B Te€YEeHHUE TPpex y‘{eﬁHbIX
OHEH, CIIefyIOUINX 3a JHEeM MPOBENEeHUs TEKYIIEero KOHTPOIIS YCIIeBaeMOCTH.

O6yuaroiecs, KOTOpPhe He MPOLUTHA TeKYLUIUH KOHTPOIb YCIIEBAEMOCTH B YCTAaHOBJIEHHBIE CPOKH,
00s13aHEI IIPOMTH €T0 B CPOK [0 Havasa MpoIefyphl TPOMeKYTOYHOM aTTECTAI[IK 10 TUCLHUIIINHE B
COOTBETCTBUU C pacClrCaHUeM IIPOMEKYTOUYHOM aTTECTALUMU.

Pe3y1'ILTaTbI TIPOX0KOEHHU A MIPOLEeaypP TEKYyIIero KOHTPOJIA YCIIeBaeMOCTH o6yqa}omnxcyl YYUTHIBAKOTCS
TIPY OIIeHWBAHWUY PE3YJIbTATOB IPOMEKYTOYHOM aTTECTAUYN 00yYaIOIIUXCS.

2. [IpoMexyToYHas aTTecTanys 00yJaroIUXCs TPOBOSUTCS TIOC/Ie 3aBepIIeHns 00y4YeHUs 110
OUCLUIIIINHE B CEMECTPEe B COOTBETCTBUU C KaJIEHOaPHBIM y‘{e6HHM Tpa(l)I/IKOM " paCliuCaHuEM
TTPOMEXYTOYHOU aTTeCTalluu.

[I71s yCIeurHoro MpoxXoXaeHs MPoLefyphl TPOMEXKYTOUHON aTTeCTAINH 110 HUCLHUIIIINHE
00yJalouIrecs: NOMXKHBI:

1. MONyYUTE TIONOKHUTENIbHEIE PE3YIBTATHL II0 BCEM IIPEAYCMOTPEHHBIM pabouel mporpamMmoi hopMam
TEKYILET0 KOHTPOJIST yCIIEBAaEMOCTH;

2. TIOJIYYUTH IIOJIOZKUTEJIbHBIE PE3YIbTAThl aTTECTAlMOHHOT O UCIIBITAHUSA.

,]:[J'[H YCIOEeUIHOI'0 IIPOX0XAEHUA aTTeCTAllMOHHOT O UCIIbITAHU A OﬁyanOIHHfICH B Te4YEeHHEe BPEMEHH,
YCTAaHOBJIEHHOT'O HaY4YHO-Iegar oru4eCKuM paGOTHI/IKOM, OCyLIeCTBJIAET IIOATOTOBKY OTBETOB Ha OBa BOIIPOCa,
BHIOPAHHBIX B CITyYaiHOM TIOPSIKE.



[7151 MOOTOTOBKY OTBETOB MCIIOJIB3YETCS YUCTHINA IUCT OyMaru u pydka.

Ha nucre Gymaru o0y4arouecs: yKa3rBalOT CBOU (HaMUINIO, UM, OTUECTBO (IPU HAJIMYKUK), HOMEP
y4eOHOM TPYIIH U OATy IPOBENEeHUS aTTeCTallUOHHOTO UCIIEITAHUS.

[Tpu nOATOTOBKE OTBETOB Ha BOIIPOCH! 00YYAIOUIMMCS 3allpellaeTCs UCIOIb30BaHue JTI00bIX
3JIEKTPOHHEIX U [TeYaTHBEIX UICTOYHUKOB NHGOPMAaLUH.

Mo ucTEeYeHNN YKA3aHHOTO BPEMEHH, JIUCTHL C TOATOTOBJIEHHEIME OTBETAM Ha BOIPOCH 00y4aloIuecs
[epefalT HayYHO-TIeJarornieckoMy PabOTHUKY AJIS MOC/IENyIOero OIeHUBAHUS Pe3yIbTaToB
TIPOMEXyTOYHOU aTTeCcTaluu.

B ciyyae o0HapyKeHUS HayYHO-IIEJAarorniecKuM paboTHIHKOM (aKTa MCIOJIb30BAHUS 00yJa0IuMCs
IIpY IOATOTOBKE OTBETOB Ha BOIIPOCH YKa3aHHBIE UCTOYHUKY HHGOPMAIUU - OLleHKA Pe3y/IbTaToB
IIPOMEKYTOUHOM aTTecTauuu cooTBeTCTByeT () 6aioB ¥ Ha3HAYAETCS HaTa IOBTOPHOI'O IPOX0KIEHUS
aTTeCTalMOHHOI0 UCIILITaHUS.

Pe3ynbTaThl IPOMEXYTOYHOM aTTECTAUXU o0ydatomuxcs pa3Meraotcs B OMOC KyaI'Ty.

TeKyumii KOHTPOJIb YCIIEBAEMOCTH U IIPOMEKYTOYHAS aTTECTAMs 00yJaromuXCsl MOTYT OBITh
opraHu3oBaHE ¢ ucnonb3doBanueM YUOC Kya3I'TY, nmopsnok u GopMbl IPOBENeHUs TEKYIIET0 KOHTPOJIS
yCIIeBaEMOCTH ¥ ITPOMEKYTOYHOM aTTeCTAlUy 00yJaOMUXCs TPU 9TOM HEe MEHSETCS.



